
ROtv1ÅNLA
JUDETEZ TIMI$
COMUNA TOMESTI
CONSILILL LOCAL

HOTARARE
Privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de

specialitate al Primarului Comunei Tometi

Consiliul local al comunei Tome$i, JudetulTimi# , intrunit tn sedintäordinarä in data de 28

februarie 2023 , in prezen!a celor 1 1 consilieri in functie

Av5nd in vedere:

Referatul secretarului general U.A.T. Tome$i,
in conformitate cu:

H.G. nr. 57/2019 - pr:vind Codul administratv, cu modificärile ccmpletärile
ulterioæe:

Art. din Legea nr. 53/2003 - (r) privind Codal mcncii, cu modificärile
completärile ulterioare;

Legea 202/2002 - (r) privind egalitatea de #ansesi de tratament intre femei
bärbatL, cu modificärile completärile ulterioare;

Legea nr. 188/1999 - (rl) privind Statutul functionarilor publici, cu modificärile
completärile ulterioare;

Prevederile HCL nr. t 22 de aprobare a Organigramei si de

HOTARASTE

Art. 1 Se aprobä Regulamentul de Organizare Functionare al aparatului de

speciaiiæte al primarului Comunei Tome$i, judetul TimG, conform Anexei nr. 1 care face

parte integrartä din prezenta hotäråre.

Art.2 Cu data adoptärii prezentei hotäråri se abrogä orice alte dispozitii sau Hotäråri
ale Cons-_Eului Local emise in acest sens.

Art* Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotäråri se tnsärcineazä secrezarul general

U.A.T Tome*ti, care va pune la dispozitia salariatilor cåte un exemplar din regulamem .

de $EDlNfÅPRE$ED
Consili

Nr. a/c din 28 februarie 2023

IN

CONTRASEMNEAZÅ

SECRÜAR DELEGAT UAT TOMESTI
BCANCA LARISA-V
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Anexa 1 2 3

REGULAMENT DE ORGANIZARE $1
FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI

COMUNEI TOME$TI

CUPRINS :

CAPITOLUL 1 : PREVEDERI GENERALE

CAPITOLUL 11 : ORGANIZAREA U.A.T. TOME$TI

CAPITOLUL 111 : ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
COMUNÆI TOME$TI

CAPITOLUL IV : COMISIILE DE SPECIALITATE DIN CADRUL PRIMARIEI COMUNEI
TOME$TI

CAPITOLUL V : ALTE REGLEMENTÅRI

CAPITOLUL VI : DISPOZITII FINALE
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Data editiei:
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Art. 1. — Definitie

REGULAMENTUL ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL

PRIMARULUI COMUNEI TOMESTI

CAPITOLUL 1

PREVEDERI GENERALE

COMUNA
TOME$TI

(l) Regulamentul de Organizare 'i Functionare (R.O.F.) al aparatului de specialitate al primarului
U.A.T. Tome*i a fost elaoorat in baza prevederilor:

E G. nr. 57/2019 - privind Codul administrativ, cu modificärile si completärile Alter-oare;
Legea nr. 53/2003 - (r) privind Codul muncii, cu modificä--ile $i completärile ulterioare;
Legea nr. 188/1999 — (r l) privind Statutul functionarilor public, cu modificärile 9i completärile

ulterioare;
202/2002 - (r) privind egalitatea de 9anse de tratament intre femei fi bärba!i, cu

modificärile $i complezärile ulterioare;
altor acte normæive in temeiul cäroraisi desmsoaräactivitatea

(2) Regulamentul de Organizare 9iFunctionare detaliazä modul de organizare al autoritätiipublice a
U.A.T Tc.mesti, define}temisiunea si scopul acesteia. stabile*e regulile de funcvonare, politicile si
proceduri_e autoritätii puolice, normele de conduitä, atributiile. statutule autcritatea si responsabilitatea
personalului angajat, drepcurile si obligatiile acestuia.

Art. 2. - Functia ROF
in cadrul autoritätii publice, Regulamentul de Organizare si Fungionare a Pritnäriei indepline$e

urmätcare4.:r funct--i:
• Functia de instrument de management: ROF este un mijloc prin care toti angajatii, cåt

cetäteniidobåndesc o imagine comunäasupra organizärii autoritäiiipublice, iar obiectivele acesteia devin

Clare;
• Functia de legitimare a puterii si obligatiilor : fiecare angajat, Sie cu precizie unde ii este locul,

ce atributi_are, care ti este limita de decizie, care sunt relatiile de ccoperare de suboünare;
• Functia de integrare socialä a personalului — ROF contine reguli si norme scrise care regleazä

activitaiea intregului personal care lucreazä la realizarea unor obieczive comune.

Art. 3. — Persoanele vizate
Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentru tot aparatul de specialitate al primarului

Comunei To-me$i.

Art. 4,
— Documentele anexe la Regulament

Prezen:ul Regulament de Organizare si Functionare se completeazä cu documentele anexe, care
cuprind dwurnente•e, descrierile, procedurile operationale aprobate prin dispozi!ii ale Primarului Comunei

Tome}tl si care se actualizeazä permanent prin revizii sac editii noi ale documentelor, functie de

schimbärile legislative, organizatorice sau de personal care impun acestea.

Art. 5. — Intrarea in vigoare

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare este valab-l de la data aprobärii sale prin hotäråre

a ConsiliLlui local al Comunei Tome$i si Gi produce efectele faxä de angajati dir momentul

acestora.
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REGULAMENTUL ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL

PRIMARULUI COMUNEI TOME$TI

CAPITOLUL 11 :
ORGANIZAREA U.A.T. TOMESTI

COMUNA
TO-MESTI

Art. 6. — Organizarea, misiunea 9i scopul

Primäria Comunei Tometi este o institutie publicä organizatä ca o structurä functionalä cu
activitate permanentä, formatä din:

- Primar,
- Viceprimar,
- Secretarul general U.A.T Tometi,
- Aparatul propriu al Consiliului local,
- Aparatul de specialitate al Primarului, care duce la indeplin-re hotärårile Colbiliului local al

Comur_ei Tcme$i si d-spozitiile Primarului, solutionånd problemele curente ale colectivitätii locale.

Art 7. — Principii de functionare
l' l) Administratiapublicä in Primäria Comunei Tome$i este organizatä si functioneazäin temeiul

principiilor autonomiei locale, descentralizärii serviciilor publice, eligibilitälii autoritätil(Y administratiei
publice locale, legalitätii si al corsultärii cetätenilor in solutionarea troblemelor locale de interes deosebit.

(2) Prin autonomie localä se intelege dreptul capacitatea efectivä a autoritätiloradministratiei
publice locale de a solupona fi de a gestiona, in numele in interesul colectivitätiLorlocale la nivelul

cärorasunt alese, treburile publice, in conditiilelegii.
(3) Autcnomia locaiä este numai administrativä $i financiarä- fiind exercitatä pe baza in limitele

preväzute de lege.

(4) Autonomia localä prive$e organizarea, funcfionarea, competentä atriutiile autoritätilor
administraviei publice locale, precum $i gestionarea resurselor care, mtrivit legii, apartin comunei.

(5) Autmomia localä garanteazä autoritätilor administratiei publice locale dreptul ca, in limitele
legii, sä aibä initiative in tome dorreniile, cu exceptia celor date in mod expres in competenta altor

puol_ce.

Art. bate de Identifieare
(l) Primäria Comunei ape sediuliin@muna nn 46

307410EJud.Timis

Art. 9. — Structura
(1) Structura, numärul de posturi statul de functii al aparatului de specialitate al Primarului se

aprobä de Consiliul local al Cornunei Tome$i.
(2) Structura de conducere a Primäriei este constituitä din Primarul cmunei, viceprimar, secretaru-

general al unitätii admimstrativ-teritoriale conducätorii compartimentelor, a9a cum sunt definite ir
structura organizatoricä aprobatä conform legii.

(3) Aparatul de spec-alitate al primarului Comunei Tomsti esie struzturat pe compartimente/servicii

functicnaleincadrate cu functionaripublici personal contractual.

Art. 10. — Primäriei
intreaga activitate a U.A.T. Tome$i este or

secretarul gerEral U.A.T Tome$i.
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REGULAME_NTUL ORGANIZARE $1 FUNCTIONAREData editiei:
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL01.12.2022

PRIMARULUI COMUNEI TOME$TI

Art. 11. — Primarul

COMUNA
TOME$TI

1) Primarul asigurä respectarea drepturilor libertätilcr fundamentale ale cetätemlor, a prevederilor
Constitutie:, precum punerea in aplicare a legilor, a decretelor Prepdintelui Romåme, a ordonantelor$i
hotärårilor Guvernului. a hotarårilor consiliului local. Primarul dispune mäsurile necesare accrda sprijin
pentru aplicarea ordinelor :nstruc$iunilorcu caracter normativ ale mini$rilor, ale celorlalti conducätori
ai autori+-ävilcracmiristratiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor pre$dintelui consiliului
judetean. precum si a hotäråri-or consiliului judetean, in conditiile legii.

(2) Pentru punerea in aplicare a activitätilordate in competenta sa prin actele preväzute la alin. (l),
primarul are in subordine un aparat de specialitate.

(3) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente/ servicii functionale
incadrate cu functionaripublici personal contractual.

(4) Primarul concuce institutiilepublice de interes local, precum serviciile publice de interes local.
(5) Primarul part_ciDä la sedinteleconsiliului local 9i are dreptul sä isi exprime punctul de vedere

asupra tutu-vor proolemelor inscrise pe ordinea de zi, precum de a formula amendamente de fond sau de
formä asupra oricäror proiecte de hotäråri, inclusiv ale altor _nitiatori. Punctul de vedere al primarului se

consemneazä, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.
(6) Pr•-marul. in calitatea sa de autoritate publicä executivä a administratiei publice locale, reprezintä

unitatea administrativ-teritorialä tn relatiile cu alte autoritäti publice, cu persoanele fizice sau juridice
romåne sträine, oreccrn in justitie.

Atribu$iile primarului
(1) Primarul ?ndeplineste urmätoarele categorii principale de acributii:
a) exerc:tue in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;
b) atrib-qii referitoare la relatiacu consiliul local;
c) atributii referitoare la bugetul local al Primäriei Comunei Tomesi•,
d) atrb--ltiiprivind serviciile publice asigurate cetätenilor, de Interes local;
e) alte atributii stabilite prin lege.

(2) Atrioutiiie exercitate in cal-tate de reprezentant al statului:
a) indepline$e functia de oflter de stare civilä de autoritate tutelarä asigurä functionarea

serviciilor publice locale ae prcfil;
b) Andeplineste atr\buti priv!nd organizarea 9i desfä»lrarea alegerilor, referendumului a

recensämåntului;
c) Indeplineste alte atributiistabilite prin lege.

(3) Atributiile referitoare la relatia cu consiliul local:

a; prezintä consiliu;ui lccal, in primul trimestru al anului, un raport anual privino starea economicä,

socialä de mediu a Primäriei Comunei Tome$i, care se publicä pe pagina de internet a Primäriei
Comunei Tome$i in ccnd:tiile egii;

b) participä la pdintele consiliului local dispune mäsurile necesare pentru pregätirea

desfä$urareain bune conditii a acestora;

c: prezintä, La solicitarea consiliului local, alte rapoarte informäri:
d) elab«eazä, in urma ccnsultärilor publice, proiectele de strategii privind starea economicä, socialä

$i de mediu a Primäriei Comunei Tom-esti, le publicä pe site-ul Primäriei Comunei Tome*i 9i le supune
aprobärii ccnsLiului local.

(z) Atribuliile referitoare la bugetul local al Primäriei Comunei Torne$i:
a) exercita functiade ordonator principal de credite:
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O

b) imæmeste proiectul bugetului unitätii administrativ-teritoriale contul de ircheiere a

exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile 9i la tern-tenele preväzute de
lege,•

c) consiliului local irformäri periodice privind executia bugetarä, in conditi-_lelegii;
d) initiazä, in concitiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi 9i emiterea de titluri de

valoare in numele unitätil administrativ-teritoriale;
e) verificä, prin compartimente/ serviciile de specialltate, corecta inregistrare fiscalä a

contribuabililor la organel fiscal teritorial, atåt a sediului social principal, cat ii a sediuiui secundar.
5) Atributiile privnd serviciile publice asigurate cetätenilor, de interes local:

a) coordoneazä realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul apæatului de
specialitate sau prin intermeCiul organismelor prestatoare de servicii publice 9i de utilitate publicä de
interes local;

b) ia mäsuri pen:rc prevenirea $, dupä caz, gestionarea situa;iilor de urgentä;
c) ia mäsuri pentru organizarea executärii si executarea in concret a activitätilor privind

administrarea domeniului public privat al Primäriei Comunei Tome$i precum si atributii privind
gestiorarea serviciilor de interes local;

d) ia mäsuri per_tra asigurarea inventarierii, evidenteistatistice, inspectiei controlului furnizärii
serviciilor puolice de interes locæ privind administrarea domeniului public privat al Primäriei Comunei
Tome*i, atrihutii privinc gestionarea serviciilor de interes local, precum 9i a bunur:lor din patrimoniul
public $i privat al unitätiiadminis--ra:iv-teritoriale;

e) nume$e.sanctioneazäii Cispune suspendarea, modificarea incetarea rapocurilor de serviciu
sau, dupä caz. a raporturilor de muncä, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate. precum pentru conducätorii institutiilor 'i serviciilor publice de interes

asigurä elaborarea planurilor urbanistice preväzute de lege, le stpune aprobär_i consiliului local 9i
action€azäpe:ttru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele. acordurile ii autoriza!iile date in competenta sa prin lege alte acte normative,
ulterior verificärii 9icertificärii de cätre compartimentele! serviciile de specialitate din punctul de vedere al

regularitätii, legalitätii $i de indeplinire a cerintelor tehnice;
h) realizarea lucrärilor ia mäsurile necesare conformärii cu prevederile angajamentelor

asumate in procesul de integrare europeanä in domeniul protectiei mediului $i gospodäririi apelor pentru
serviciile furnizate cetätenilor.

(6) Primarul desemneazä functionariipublici anume imputerniciti sä duca la indeplimre obligatiile
privind comunicarea citatiilor a altor acte de procedurä, in conditiileLegii nr. 135/2010, cu modificärile

completärile ulterioare.
(7) Pentru exercitarea corespunzätoare a atributiilor sale, primarul colaboreazä cu serviciile publice

deconcentrate ale ministerelor ale celorlalte organe de specialitate ale administratieipublice centrale din
unitätile administrativ-ter-toriale, precum cu autoritätileadministratiei publice locale si judetene.

Atributäle primarului in calitate de reprezentant al statului
(1) in exercitarea de autoritate tutelarä si de ofiter de stare civilä, a Mircinilor ce ii revin

din actele normative privitoare la recensamånt, la organizarea 9idesfä#urareaalegerilor la luarea mäsurilor
de prctec$e civilä. precum a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneazä ii ca reprezentant al

statului in Primäria Comunei Tome$i;
(2) in aceastä cal_tme, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, spri]inul conducätorilor

ale celorlalte organe de specialitaje ale administratieiserviciilcr publice deconcentrate ale ministe
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publice centrale din unitätile administrativ-teritoriale, cacä sarcir-ile ce ii revin nu poz fi rezolvate pr-n
aparatul de specialitate.

3) Primarul poate delega. prir_ dispozitie, atributiilece sun: conferite de lege alte acte normative
viceprimarul•-li, secretaru general U A.T Tome$i, conducätorilor compartimentelor/ serviciilor functiona e
sau personalului din aparatul ae specialitate, administratorului public, precum conducätorilor institutiilor

serviciilor publice de interes local. in functiede competentele ce _e revin in domenii e respective.
(4) Dispoziva de delegare trebuie sä prevadä perioada, atributiile delegate $1 Emitele exercitärii

atributiilor delegate, sub sanctiuneanulitätii. Dispozicia de delegare nu poate avea ca obiect toate
atribu;iile preväzute de lege in sarcina primarului. Delegarea de atrioutii se face numai cu informarea
prealaoilä a persoanei cäreia i se deleagä atributiile.

(5) Persoana cäreia i-au fost delegate atributii in cordi;ii_'e alin. (3 si (4) exercjtä pe perioada
delegärii atributiile functiei pe care o detine, precum atribufiile delegate; este interzisä subdelegarea

atribu!iilor
(6) Persoana careia i-au fost delegate atributii in alin. (3) si (4) räspunde civil,

admimstraciv sau penal, dupä caz, pentru faptele sävär$te ca incalcarea legii in exercitarea acestcr

atributii.

Art. 12. — Viceprimarul
(1) Comunei Tome$i are un viceprimar. Vicepnmarul este subordonat primarului $i este

inlocu;t de Crept al acestwa, care le poate delega atributiile sale.
(2) Atributiile viceprimarului sunt stabilite prin dispozitille Primarului Comunei Tome$i.
(3) Viceprimarul räspunde de modul de organizare a compartimentelor/ serviciilor suoordonate de

buna desfä;urare a activitäfilor $i/sau indeplinirea atributiilor care le-au fost delegate prin dispozitia
primaralui Ccmunei Tome$i

(4) in zaz de vacantä a funcliei de primar, in caz de suspendare din functie a acestuia, precum 9i in

situatiilede imposibilitate de exercitare a mandatului, atributiile ce ii sunt conferite prin prezentul cod sunt

exercitate de drept de viceprimar, desemnat de consiliul locaL cu respectarea drepturilor obligatiilor
corespunzätoare functiei. Pe perioada exercitärii de drept a atributiilor de primar, viceprimarul Gi
pastreazä dreptul de vot in cadra- consiliului local.

Atibutii viceprimar
I rea[izzrea serviciilor publice de interes local
2. Asigurä realizarea lucrärilor 9i ia mäsurile necesare conformärii cu prevederile angajamentelor

asumate la prccesul de imegrare europeanä in domeniul protectiei mediului 9i gospocäririi apelor pentru
serviciile furn zate cetatemlor;

3 Ia rnäsurile pencru controlul depozitärii depurilor menajere, industriale sau de crice fel, pentru
asigurarea xgienizärii malurilor de apä din raza comunei, precum pentru decolmatarea väilor locale.
podetelor, pentru asigurarea sourgerii apelor a spatiilor din domer_iul public;

4. Ccnservarea, restaurarea punerea in valoare a monumentelor istorice de achitecturä, a

parcuriior, grädinilor pub-ice;
5. Controleazä igiena 9i salubritatea localurilor publice st ptoduselor alimentare puse in vånzare

pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;
6. Exercitä controlul asupra activitätii din piete, locuri si narcuri publice ia mäsuri pentru buna

functionarea a:estora;
7. Rä»nde de buna organizare a eveniment u
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8. Cocrdoneazä partacipä la efectuarea lucrärilor privind intabularea patrimoniulul public si privat
al comunei. impreunä cu servjc-ul de specialitate;

9. Coordoneazä 9i partjciøä la efectuarea lucrärilor in vederea definitivärii punerilor in posesie in
baza legilor fondului funciar 91 eliberarea titlurilor de proprietate persoanelor fizice;

0. Semnarea in numele primarului a contractelor de concesiune, inchiriere, admtnistrare, comodat
asociere care vizeazä bunuri mcbile sau imobile din patrimoniul comunei;

I. Face parte din de evaluare privind selectiaofetelor(a contractelor de atribu:re directä);
2. Face parte cin cormsia de receptie a mijloacelor fixe, mater--alelor, obiecielor ce inventar, a

bunur]or,
3. Semneazä corespondenta efectuatä pe linie de in$iintäri, executäri silite, confirmäri debite

precum 9i '_n}tiintärileamenzilor emise de Politia Localä
4. Supravegherea demarärii actiunilor de construire a obiecteå(h' civile indus:riale, existenta

avizelor recesare in ccnformitate cu anunturilede incepere a lucrärilor:
5. Asigurarea mäsurilor de protectie urbanisticä a monumentelor siturilor istorice ae arhitecturä;

1 6. Ccordonarea inventarierii periodice a bunurilor care apartin public privat:

O 17. Cclaoorarea cu autoritätile judetene de mediu in vederea exercitärii controlului agentilor
economici a persoanelor fizice cu privire la respectarea prevederijor legale in domeniu;

18. Propunerea de mäsuri de s:imulare sau de sanctionare motivatä, dacä este cazul. a personalului
din subordine:

19. Avizarea rapcar-elor de specialitate ale compartimentelor/ serviciilor pe care le cocrdoneazä,
particioarea la sedintele comisiilor de specialitate ale consiliului local asigurarea asistentei de
speciæitate IE•ntru aceste comisii:

20. Asigurarea ap.icärii hotärårilor consiliului local 9i a dispozitiilor primarului in domeniile pe care
le coordoneazä:

21. Sustinereaaudientelorfin problemele specifice pe care le coordoneazä;
22. Inceplinirea sarcinilor curer_te operative dispuse de primar:
23. Semnarea in rumele pr-_marului a actelor administrative in aplicarea sarcinilor ce derivä

din atributii-edelegate;
24. Semnarea actelor emise de compartimentele/ serviciile coordonate;
25. indepline$e atributiile primarului ce ti sunt conferite prin lege, respectiv:
a atnbutii exercitate in calitate de reprezentant al statului. in concitiile legii;
b atributii referitoare la relatia cu consiliul local;
c. atributii referitoare la ougetul local al unitatii administrativ-teritoriale;
d atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, de interes local;
e. alte atributii stabilite prin lege.

Art. 13. — Secretaruå general U.A.T Tome$i
1. Avizeazä proiectele de hotäråri contrasemneazä pencru legalitate dispozitiile primarului,

respecttv ale hotärårile consiliunui local;
2. Par-icipä la pdimele consiliului local;
3. Asigcrä gestionatea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local primar,

respect:v consiliul judetean 9ipre$dintele acestuia, precum intre ace$--a9iprefect;
4. Ccordoneazä organizarea arhivei evidenta statisticä a hotärårilor consiliului local 9i a

dispoziiilor
5. Asigurä transparenta $i comuni rea citre•ailt •tätile, institutiilepublice persoanele interesate

a actelor preväzute la lit. A);
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6. Asigurä procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrärilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al $edintelor consiliului local 9i redactarea
hotärårilor cmsiliului local;

Asigurä pregätirea lucrärilor supuse dezbaterii consiliulLi local 9i comisiilor de specialitate ale

acestuia;
8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile ordonantei guvernului nr. 26/2000 cu privire la

asociatii fundafii, aprobatä cu modificäri 9i completäri prin legea nr. 246/2005. cu modificärile
complete-le ulterioare. actul constitutiv statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitarä din care face

parte unitaea administrativ-tetztorialä in cadrul cäreia functioneazä-
9. Pcate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare

ale consiliuju: local;
10. Efecueazä nominal line eviden!aparticipärii la pdintele ccnsiliului local a consilierilor

locali;
11. Numarä voturile 9i consemneazärezultatul votärii, pe care il prezintä prepdintelui de pdintä,

dupa caz, inlæuitorului de drept al acestuia;
12. Informeazä prepdintele de pdintä, sau, dupa caz, inlocwtorul de drept al acestuia. cu privire la

cvorumul 'i la majoritazea necesare pentru adoptarea fiecärei hotäråri a consiliului local;
13. Asigurä intocmirea dosarelor de pdintä, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si $ampilarea

acestora:
14. Urrnäre$e ca la de-iberarea adoptarea unor hctäråri ale consiliului local sä nu ia parte

consilierii -wali care se incaareazä in dispozitiile art. 228 alin. C); informeazä presedintele de pdintä,
sau, dupä czz, tnlocuitorul de arept al acestuia cu privire la asemenea situatiisi face c--moscute sanctiunile
preväzute ae lege in asemenea cazuri;

15. Certificä conformitatea copiei cu actele originale din arhiva primäriei Comunei Tome$i;
16. Alte atributii preväztlie de lege sau insärcinäri Cate prin acte administrative ce consiliul local, de

primac d: consiliul judetean sau de prepdintele consiliului judetean. dupä caz.

| 7. Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din legea nr. 273/2036 privind finmtele publice

locale, cu modificärile $i compietärile ulterioare, in situatiile preväzute la art. 147 alin. (
_

) si (2) sau, dupä

caz, la art 136 alin. (L si 2), secretarul general U.A.T. Comunei Tome$i indepline$e functia de

ordonator principæ de credite pentru activitätilecurente.

18. Secretarul general U.A.T. Comunei Tome$i comunicä o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei no:arilor public-, precum oficiului de cadastru publicitate imcbiliarä, in a carei

circum-scriptie teritoria_ä defunctul a avut ultimul domiciliu:
ayl in termen de 30 de Zime de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a survenit in

localitatea de domiciliu;
b/ La Cata luärii _a cur-o$intä, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitäti

administratv-teritcriale:
c,' La data primirii sesizärii de la oficiul teritorial, in a cärei razä de competen-ä teritorialä se aflä

imobilele defunctilorirscri$i ir cärti$unciare infiintateca urmare a finalizärii inregistr&ii sistematice.

19. preväzutä la alin. (3) cuprinde:

ay Nume--e, prenumele si codul numeric personal ale defunctwui;
by Data decesului, in format zi, lunä, an;

c; Data na$erii, in format zi, lunä, an;
d) I-Jitlmul domiciliu al aefunctului;
e,' Bunur:le mobile sau mobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscal? sau, dupä caz, in

registrul agriccl;
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Date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume adresa la care se face citarea.
20. Acribtia preväzutä Iz alin. (3) poate fi delegatä cätre ur_a sau mai multe persoane care exercitä

atribucii delegate de oflter ae stare civilä, prin dispozitia primarului la propunerea secretarul general
U.A.T Comunei Tom.ti.

21. Primarul urmäre$eindeplinirea acestei atributii de cät--e secretarul general C.A.T. Comunei
Tomesti sau, dupä caz, de cätre cfitetul de stare civila delegat, in conditiile alin. (5).

22. Neindep inirea atributiei preväzute la alin. (3) atrage sanctionarea disciplinarä contrvcnlionalä
a persoanei responsaoile.

23. Secretarii generali al comunelor cei ai oraplor unde nu fnctioneazä birocri ale notarilor
publicl inaeplinesc, la cererea Därtilcr, urmätoarele acte notariale:

æ Legalizarea semnäturilor de pe inscrisurile prezemate åe pärü, in vederea acordärii de cätre
Primär-a Comunei Tom-e#ia beneficiilor de asistentäsocialä $/sau serviciilor sociale;

bv Legalizarea copiilcr pe inscrisurile prezentate de pärti. cu exceptia inscrisurilor sub semnätura

privatä

Art. 14. — Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Tomesti
(2) Aparatul de specia_itate al Primarului Comunei Tome$i este organizat pe compartimente/

servicii.
(2) Organizarea aparatuiu: de specialitate al Primarului Ccmunei Tome*i se aprooä prin hotäråre a

ConsiliulLi Jccal al Comunei Tome$i.

Art. 15. — Structura functiilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei
Tomesi

C) Aparatul de specialitate al PrimaruluiComuneifronsticaprinde un hurnär de 19 posturi
bugetate,din care, dupä natura raporturilor de de o
conduceres, SfunctijpubIiceÄVper$0@I ppntrqctual,

Art. 16. — Angajarea personalului

C) Angajarea in functiile publice sau ccn?actuæe din structura aparatului de

specialitate al Primaru-ui Comunei Tome$i se fac prin concurs, cu respectare reglementärilor legale in
0, vigoare,

(Z) Regimul general al raoorturilor juridice dintre functionarii publici si Primäria Comunei Tome$i
este reglementat de O.TJ.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificärile 'i completärile

ulterioare.
(3) Sakariatii angaja!i cu contræt individual de muncä isi desiäparä activitatea in baza raporturilor

(r l) privync Ccdului muncii, cu modificärile $ide muncä conform prevederilor Legii nr. 53/2003

complezäriie ulterioare.
(4 Normele de conduitä profesionalä a functionarilorpublici ii normele de conduitä profesionalä a

persona;ului contractual sunt reglementate de O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificärile si comoletärile ulterioare.

Art. 17. — Regulamentul Intern

functionari publ--ci sau contractuali, din Apæatul Ce specialitate al primarului isi
desmsoarä activitatea cu respeczarea Regulamentului Intern al Primäriei, aprobat prin dispoz-_tia Primarului
Comunei Tome$i.
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